
Checkliste zur Veranstaltungsplanung

Damit es bei der Planung Ihrer Veranstaltung keine Überraschungen 
gibt, hier ein paar Fragen die Ihnen und uns bei der Vorbereitung 
helfen:

• wann beginnt die Veranstaltung und wann endet sie?
• wann können Sie das Material abholen und zurückbringen
• sollen wir die Technik anliefern, wenn ja wohin
• brauchen Sie unsere Hilfe für Auf- und Abbau und/oder die 

Betreuung während der Veranstaltung
• Situation vor Ort (Parkplätze, Treppen...)
• steigt Ihre Veranstaltung drinnen oder draußen
• wie groß ist die Räumlichkeit
• wie viele Gäste erwarten Sie
• was wolln Sie ans Mischpult anschliessen (Mikros, Laptop, 

MP3-Player..)
• tritt eine Band auf (welche Anforderungen stellt diese - 

Technischer Rider)
• wird Beleuchtung für Bühne oder Tanzfläche benötigt

Bei Fragen einfach schnell mal durchklingeln.
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